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1. Objeto:

A través de este tramite los profesionales de la construccion (arquitectos, ingenieros, técnicos
constructores, maestros mayores de obra) podran solicitar el reporte catastral de una parcela sobre la que
requiera ejecutar o documentar una obra. El mismo contiene datos alfanuméricos y de titularidad como

asi también informacion grafica de la parcela.
2. Solicitante:

Profesionales de la construccion con matricula habilitada: Arquitectos, Ingenieros, Técnicos

Constructores, Maestros Mayores de Obra.
3. Requisitos para el tramite:

1. Poseer clave ciudadana.
Estar debidamente habilitado por el Colegio Profesional.
3. Informacion a adjuntar:

« Documentacion que acredite titularidad sobre el inmueble: Escritura con sello de
inscripcion de dominio o nota de escribano donde conste que la misma se encuentra
en tramite de inscripcion con los datos del/los vendedor/es, comprador/es,
descripcion del lote y n° de aforo, o declaratoria de herederos inscripta en la seccién

dominio.
+ Dos fotos del frente del inmueble, desde distintos angulos, sobre el cual se solicita el

Reporte Catastral.
+ Boleta de cobro y comprobante de pago (ticket).

IMPORTANTE: SOLO SE ACEPTARA UNA SOLA SOLICITUD POR N° DE PADRON.
SI SE GENERA UNA SOLICITUD CON N° DE PADRON Y MOTIVO DUPLICADOS SE

DARA DE BAJA AUTOMATICAMENTE.
NO GENERAR UNA NUEVA ANTE FALTANTE DE DOCUMENTACION. COMPLETAR LA

SOLICITUD YA INICIADA APORTANDO LA DOCUMENTACION REQUERIDA.
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4. PROCEDIMIENTO INICIO DE TRAMITE OFICINA VIRTUAL

Ingresar en el sistema GESTO del Colegio de Profesionales al apartado “tramites municipales

online”.

| tramites municipales online

=>> AcCcesos a Tramites Online Municipalidad de Santa Fe (30000  [NUEYD!]
{Desde ef 01/10/2015 af sistema esta habilitado para tramitar normalmenits )

Elegir la opcion “>>>Reporte Catastral”.
Ingresar con Clave Ciudadana. Para gestionar dicha clave dirigirse personalmente al Palacio

Municipal (Planta Baja - Oficina Clave Ciudadana), munido con D.N.I. y constancia de CUIL.

Opciones de Acceso

Usuarios con Clave Ciudadana

CUIT / CUIL {ingrese su ndmero completo, sin guiones) Contrasefia

" I Acceder

- He alvidado |a contrasefia

Usuarios sin Identificar

Loz usuarios que accedan sin Clave Ciudadana no podran, entre ofras opeiones, acceder a sus dates personales, realizar aquelles tramites que
requieran identificacidn, ni erviary recibir scomunicaciones.

Acceder

Requisitos del sistema

Una vez incorporados los datos requeridos (CUIT / CUIL y Contrasefia), el sistema desplegara una

nueva pagina donde se iniciara la solicitud de Reporte Catastral.
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Elegir “Iniciar Tramite”.

Virtual

Relacion de asuntos seleccionados

Hoja Informativa O

Solicitud de Reporte Catastral

Objeto

Basze Legal

Dezcargas ! Enlaces £ trawés de este trimite los profesionales de la construccidn (arquitectos, ingeniems, téenicos constructores, maestros
mayares de obra) podrin solicitar el reporte catastral de una parcela sobre 1a que requiera ejecutar o documentar
una obra. El mismo contiene dates alfanuméricos y de titularidad come azi también informacién grafica de dicha
pareela.

Documentacion a aportar

» Documentacidn Basica
» Escritura del inmueble o documentacion que acredite titularidad sobre el inmueble
= Primera foto del frente del inmueble
. « Segunda foto del frente del inmueble
Imiprirmir » Compmbante de pago de la tasa de actuacién administrativa correspondiente a Delineacidn para
canstruceidn de vivienda y de mensura (Wer "Descargas / Enlaces™)
= En caso de que |a zona no se encuertre consolidada o la mensura obrante en la MCSF sea anterior al afio
2010 o para la renowacidn del Reporte Catastral y del Certificado de Limites v Amojonamiento cuando se
Iniciar Tramite encuertren vencidos, se deberd presertar, ademas:
» Constancia de invariabilidad de mensura
= En caso de no existir antacedentes de mensura obrartes en la MCSF, deberd presentar, ademas:
» Cerificade de Limites v Amojonamiento

"Ademds de la documentacidn resefiada, la municipalidad se resenca &l derecha a requerir cuanta documentacidn
estime oportuna en arden a la resolucidn del presente tramite".

ol .
b Requisitos

Automaticamente se cargaran los datos personales. Seleccionar “Siguiente”.

Relacion de asuntos seleccionados

|
Solicitud de Reporte Catastral G = G)

Asistente Virtual

Hoja Informativa

e (el DATOS DEL INTERESADG O DEL REFRESEMTANTE EN SU CASC.

Descargas ! Enlaces

Mombre v Apellido o Razén Social ..o |JUAN PEREZ
Tipo de Documente ..o CHI
MNe Documento s 99.999.999
Imprimir Calle s ISALTA

(¥ sricronmamicnormandnormonicormmononrpbion oo oo 2951
Pl i S s i e R e

DR, oo
(Lo@EIBElEIE] acosnconosmmeeasmsnmessssemsssesmsasensoaneeonensss SANTA FE
[PEIRSDEIE coomeocsnsssascassessnmsansansassassnssssssssassamssos SANTA FE
6y o] ot a | Boon |
Teléfono de contacto ... |

Comeo electrdnico ... ‘ |

“wialwer
-1- Cancelar Siguiente ‘
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Hacer click en la imagen que hace referencia la flecha “1°”, donde se cargara automaticamente la

matricula profesional. Luego, presionar “Siguiente”.

CUDAD

Virtual

Tramite curtos mas U = » Relacion de asuntos seleccionados

[
»

©) O]

Solicitud de Reporte Catastral

Asistente Virtual

Hoja Informativa

Baze Legal Ingre=ze ks matricula profesional.

Descangas  Enlaces

Mstriculs Profesional

* camipos oblgatoros

Matricula profesional ... 8 | @

Imprimir

Iniciar Tramite

“wlwer

Anterior -2 Cancelar Siguiente ‘
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En esta pagina se cargaran los siguientes datos:
« Titular del inmueble.
+ Node Padrén.

+ Motivo de la solicitud. Se debe seleccionar una de las opciones que habilita el sistema a través de

una lista desplegable.

A continuacion, seleccionar “Siguiente”.

CIUDAD //

= = Relacidn de asuntos seleccionados

1
Solicitud de Reporte Catastral E) (— @

Asistente Virtual

Haoja Informativa

Pase Legal Los datos gue se indican & continuacion son los requeridos para dar curso a su solicitud.

Descargas { Enlaces

Ctros datos

* canpos obligatodos
HNombre/Razén Social Titular del inmueble..... &

HERadro s s s e *

Motive de la salicitud e

Imprimir

Obra nueva al frente

Ampliacidn al frente
MNuewva retirada de la Linea Municipal

g e Ampliacian
Iniciar Tramite Ty
Ampliacion en planta alta

Documentacion
Demolician
Reforma interna

“uhwer
Anterior - Cancelar

Siguiente ‘
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En esta pantalla, en el cuadro blanco, podra indicar informacion que estime conveniente para su
solicitud. Se habilita este campo para flexibilizar la comunicacion con la Administracién Municipal,
pudiendo redactar brevemente e incorporar informacidn relevante que incluiria en una comunicacion o

correo electrénico. El campo es opcional, de carga no obligatoria.

Luego, presionar "Siguiente”.

CUDAD ="

Tramites os les = Relacion de asuntos seleccionados

1
Solicitud de Reporte Catastral 3 = G)

Asistente Virtual

Hoja Infarmativa
ACLARACIONES. Indigue cualguist informacion adicional gque estime conveniente para su solictud. Mo ez obligatario

Base Legal completar este campo.

Dezcangas f Enlaces

Informacion Sdicional Caackrnes diepo bls 400

Imprimir

Iniciar Tramite

|
Wl Anterior -d- Caneelar Siguients .
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En la proxima pantalla es donde se adjuntaran los documentos. Debera seleccionar cada uno de los

itemsy luego cliquear en “Aportar” para cada uno de ellos.

Virtual

Relacion de asuntos seleccionados

|
Solicitud de Reporte Catastral G (‘ (D 0

Asistente Virtual

Hoja Informativa Documentos o Contenidos minimos a aportar. Independiertemente de gque en esta pantalls aparezcan o no otros
documentos - circunstancia gque dependera de cual haya sido el desarrollo v caracteristicas del didlogo interactivo -
Base Legal siempre pueds aporar 1oz documentos gue considere oportunos, mediante el botdn "Afadiv documenta”

Dezcargas £ Enlaces

Primera foto del frente del inmuekle T
Segunda foto del frente del inmuekle Mo
Comprobante de pago de la tasa de actuacion administrativa correspondiente & Delineacion Mo
para construccidn de vivienda v de mensura (Ver "Descargas f Enlaces™)

Imprimir

Iniciar Tramite

FAiadir documenits Documernts Atemative Aportar
"ol wer k
Anterior -5 Canecelar Siguiente
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En esta instancia elegira la opcion “Adjunto documento digital”, luego “Examinar”, seleccionar el
documento correspondiente a aportar, a continuacion “Abrir” y por ultimo “Guardar”. El documento

quedara seleccionado como aportado.

= Relacion de asuntos seleccionados

1
Solicitud de Reporte Catastral \'.i') 6 (D

Hoja Informativa

Baze Lagal .
(] Lo presentaré presencial mente en una dependencia admini strativa municipal

Deszcargas / Enlaces
Adjunto documento digital

Adjunto firma [opcional

Lo aporté en un tramite anterior mediante este servicio de ficinag Yirtual, o bien se encuentra en

Q alguno de mis expedientes electronicos [Localizar Documento
U Se encuentra anexo a otro de los doecumentos gue s aportan en este tramite
Mo aporto &l docurmento
o por el siguients maotivo )

Imprimir

r Tr:

Dtros datos facilitados del docurnerto

Cancelar Guardar
“alver

Virtual

Relacion de asuntos seleccionados

|
Solicitud de Reporte Catastral 'E) (‘ (D

Hoja Informativa

Baze Legal 3
(] Lo presentaré presencial mente en una dependencia administrativa municipal

Dezcargas £ Enlaces .
Adjurto documento digital Escritura.pdf Q, m

Adjunto firma (opoional

- Lo aporté en un tramite arterior mediante este servicio de Oficina virtual, o bien se encuentra en
o alguno de mis expediertes electrdnicos [Localizar Documento

\;1 Se encuentra anexa =3 otro de los documentos que se aportan en este tramite
Ho aporto &l docurmento
o por el siguierte motivo A

Imprimir

Otros datos facilitados del documerdo

Cancelar Guardar
"ol wer ‘
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« Cuando el documento solicitado posee varias paginas (verbigracia: escritura), se recomienda crear

una carpeta comprimida con extension .zip o .rar y adjuntarla como un solo archivo.

IMPORTANTE: el tamafio maximo de los archivos a aportar es de 5 Mb. por archivo, admitiendo

hasta 20 Mb en total.

+ Una vez aportados todos los documentos el tramite quedara correctamente configurado, procediendo

a seleccionar el botdn “Siguiente”.

Tramite urtos mas L = > Relacion de asuntos seleccionados

|
Solicitud de Reporte Catastral '3 = G)

Asistente Virtual

Hoja Infommativa Documentos o Contenidos minimos & aportar. Independientemente de que en esta pantalls aparezcan o no otros
documentos - circunatancia gue dependera de cual haya sido el desarrollo y caracteristicas del didlogo interactiva -
Base Legal siempre puede aportar loz documentos gque considere oportunos, mediante &l boton "Afadic documento”

Descargas ! Enlaces

zione &l documento v § alulgi- Aportada
Escritura del inmuekle o documentacion que acredite titularidad sobre el inmuekble =
Primera foto del frente del inmuehle Si
Segunda foto del frente del inmuekle =i
Comprobante de pago de latasa de actuacion administrative correspondiente & Delinescian =

para construccion de vivienda v de mensura (Wer "Descargas f Enlaces")
Imprimir

Iniciar Tramite

Ahiadir documento Aportar

“wilwer
Anterior -5 Cancelar Siguiente
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Al finalizar, el sistema genera una constancia de solicitud que el profesional debera controlar antes de
presionar el botén “Tramitar”. Una vez presionado, el solicitante recibirda un mensaje al correo

electrdnico con el que se registro en la Oficina Clave Ciudadana con el nimero de solicitud generado
por la Oficina Virtual.

CIUDAD

Virtual

= > Relacion de asuntos seleccionados

|
Solicitud de Reporte Catastral '3 = G) 0

Asistente Virtual
Hoja Infommativa Compruebe el cortenido de los informes gque =& generan y retroceds si deses modificar dstos. IMPRIMA o GUARDE

la CONSTAHCIA para conservar un comprobante de la solictud reslizada. Presione "Tramitat" para enviar =u
solicitud.

Baze Legal

Descargas ! Enlaces

Documentas gu JEnNEran

Constancia de solicitud de tramite q

Imprimir

iy o Antes de TRAMITAR compruebe el contenido de los documentos
Iniciar Tramite
l Tramitar ‘

“wilwer

Anterior -k Caneelar
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En esta pagina podra descargar la constancia de solicitud de tramite con el N° de solicitud generado

haciendo click en la lupa.
ElI N° de solicitud sera requerido para cualquier consulta sobre la actuacion .
Luego seleccionar “Aceptar” para que el profesional finalice el tramite de Reporte Catastral.

CIUDAD//

Virtual

Fin del Tramite

Fin del Tramite O 00

Solicitud de Reporte Catastral

Fin del Tramite

DOCUMENTOS

Constancia de solicitud de tramite

Aceptar ‘

La Direccidn de Catastro recibe la solicitud, controla la documentacion presentada y remite el nimero
de expediente generado.

Esta comunicacion le llegara como notificacion al correo electronico asi como cualquier otra que se le
haga desde este sistema.

En los casos en que la parcela cuente con los datos requeridos, la Direccién de Catastro enviara
una comunicacion informando que el REPORTE CATASTRAL aprobado se ha subido a la OFICINA
VIRTUAL. El mismo contendra informacion grafica de la parcela, datos alfanuméricos y de
titularidad y se dara por finalizado el tramite.
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